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 إعــــــلان 
رقم   القرار  تجسيد  إطار  في     0003في  و    2023جانفي     23المؤرخ  المتضمن شروط 

 لفائدة مختلف فئات المجتمع  كيفيات التكوين المتواصل في مؤسسات التعليم العالي 

 

في    ، مستمرا  تكوينيا  عرضا  خنشلة  لغرور  عباس  جامعة  قصيــــرةتنظم  دورات    شكــــل 

 بـــــ :    الموسوم المـــدة

 اللغة الانجليزية الإدارية في الإدارة
 :    النمط البيــداغــوجي للتكـــوين

 حضوري  -

 :  مكـــــان التكويــــن

 جامعة عباس لغرور خنشلة الآداب واللغات الأجنبيةكلية  -



 

 

 :  عنـــوان الدورات

 دورة الأولى :أساسيات اللغة الانجليزية العامة   ✓

 الدورة الثانية:اللغة الانجليزية الأساسية لإدارة المكاتب   ✓

 في مكان العمل   التحرير الكتابيالدورة الثالثة: ✓

 الدورة الرابعة:المفردات و المصطلحات الإدارية   ✓

 اتصالات البريد الالكتروني المهنية  إتقان  : 01ورشة العمـــل رقـم  -                

 مهارة التواصل الإداري بالهاتف  : 02ورشة العمـــل رقـم  -                

 كتابة محاضر اجتماع واضحة و موجزة  : 03ورشة العمـــل رقـم  -                

                                                                                                                   الإدارية  توسيع نطاق استخدام المفردات الخاصة بالمهام    : 04ورشة العمـــل رقم  -                

   :مــــدة التكـــوين

 اسبوعا( 36)أشهر تسعة  •

 :   شروط الالتحاق 

 (  A1-A2الدورة الأولى :المستوى المطلوب ) -

 (  A1-A2المستوى المطلوب )الدورة الثانية : -

 ( A2-B1المستوى المطلوب ) الدورة الثالثة:  -

 ق وما فو   B1الدورة الرابعة المستوى المطلوب   -

 (  A2-B2المستوى المطلوب): 01ورشة العمـــل رقـم  -                 

 (   B1-B2: المستوى المطلوب)02ورشة العمـــل رقـم  -                 

 (   B1-B2: المستوى المطلوب)03ورشة العمـــل رقـم  -                 

 ق وما فو   B1 المستوى المطلوب :  04ورشة العمـــل رقم  -                    

 :مهارة القراءة الأساسية    A1متطلبات الدخول   -ملاحظة: -

 شخصا  20الأشخاص لكل فئة  -                     

 https://forms.gle/zA1oQ2MAv94U4vJ88:  الرابط تودع طلبات التسجيل عبر -

 أكتوبر    09إلى غاية  سبتمبر  14ابتداء من  -

 الفئات المستهدفة: 

 و الخاصة   العمومية الإدارات  •

 المؤسسات المالية  •

 الأشخاص  •

https://forms.gle/zA1oQ2MAv94U4vJ88


 

 

 مـــــؤهلات التكوين: 

الشركاء ✓ و  العملاء  و  الموظفين  مع  بفعالية  تحسين    التواصل  و  قوية  علاقات  بناء  في  يساهم  :مما 

 الإنتاجية 

مما   الانجليزية  باللغة  بالإدارة  المتعلقة  الكتب  و  الموارد  من  العديد  الكلية  تقدم  بفعالية  الإعمال  لإدارة 

 يساعد المديرين على مواكبة أخر التطورات في مجال الإدارة وتطبيق أفضل الممارسات 

بنجـــالتف ✓ :تساعد مهارات اللغة الانجليزية القوية على التفاوض بفعالية مع العملاء و    احــــــاوض 

 الشركاء ،مما يحقق أفضل النتائج 

 :التواصل بمهارة مع موظفين من مختلف إنحاء العالم   اتـــاف ـــادة فرق متعددة الثقـــــقي ✓

 في المؤتمرات و الفعاليات الدولية   ةالمشارك

 مؤهلات أعضاء هيئة التدريس و الموارد المخصصة 

 أستاذا )أساتذة للتعليم العالي، كبار المحاضرين،وأساتذة مساعدون(  30هيئة التدريس   -

 من المختبرات سمعية بصرية  02المخابر:  -

 كتاب باللغة الانجليزية  2000مكتبات تحتوي أكثر من  02المكتبة :  -

 حقوق التسجيل 

 متكــون دج لل 36000 •

 


